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1 Upravljanje z uporabniki 

1.1 Prijava/registracija v portal 

Uporabnik se v portal CEEPS vpiše z Rekono računom. Rekono je rešitev za zanesljivo in varno 
preverjanje ter centralno upravljanje elektronske identitete posameznika oz. posameznice. Je 
preprosta za uporabo in prijazna do uporabnika, saj lahko z njo do spletnih aplikacij dostopa kjerkoli in 
kadarkoli. 

Več o Rekono storitvi na https://www.rekono.si 

Pogosto zastavljena vprašanja o rešitvi Rekono najdete na povezavi: https://www.rekono.si/sl/faq-
uporabniki 

Navodila za ustvarjanje Rekono računa so dostopna na povezavi: https://www.rekono.si/sl/navodila-
za-uporabo 

1.2 Dodajanje skrbnika za podjetje 

Na CEEPS bodo imeli pravico skrbnika tisti pooblaščeni uporabniki dobavitelja, ki so to uredili s SODO, 

z izdajo pooblastila odgovorne osebe dobavitelja skrbniku. Za urejanje vseh sprememb kot so 

dodajanje skrbnika, umik skrbnika se dobavitelji obrnejo na  matjaz.barovic@sodo.si. Če skrbnik 

dobavitelja še nima kreiranega računa Rekono, si ga  z elektronskim naslovom, ki so ga dobavitelji za 

skrbnike dogovorili s SODO kreirajo. 

Skrbnik bo nato za dobavitelja  upravljal z uporabniki dobavitelja na CEEPS.  

1.3 Dodajanje uporabnikov 

Administracija uporabnikov na portalu CEEPS poteka v menuju Administracija.   

V polje uporabniško ime se vpiše elektronski naslov uporabnika kateremu se dodeljujejo pravice.  

V nivoju pravic se lahko izbira med osnovno in administratorsko. 

Osnovna pravica pomeni uporabo portala CEEPS brez možnosti upravljanja z uporabniki. 

https://www.rekono.si/
https://www.rekono.si/sl/faq-uporabniki
https://www.rekono.si/sl/faq-uporabniki
https://www.rekono.si/sl/navodila-za-uporabo
https://www.rekono.si/sl/navodila-za-uporabo
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Administratorska pravica pomeni uporabo portala CEEPS z možnostjo upravljanja z uporabniki. 

Pravica se lahko dodeljuje za določen čas (termin do kdaj se izbere v koledarju Veljavnost do) ali za 

neomejen čas (obkljuka se potrditveno polje Neomejeno). 

Ob kliku na gumb Dodaj se uporabnika uvrsti v skupino.  

1.4 Odstranjevanje uporabnikov 

Odstranjevanje uporabnika iz skupine poteka tako, da se obkljukajo potrditvena polja ob uporabnikih, 

katere se želi izločiti iz skupine in se klikne na gumb Odstrani izbrane uporabnike. 
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1.5 Pooblaščanje bilančnih nadskupin (dobavitelj) 

Administrator podjetja ima možnost izdaje pooblastila drugemu podjetju, za potrebe bilančnega 

obračuna, tako da lahko bilančna podskupina pooblasti bilančno skupino. 

V meniju Administracija-> Pooblaščanje bilančne skupine je potrebno vnesti EIC kodo bilančne skupine, 

ki se pooblašča. Potrebno je še izbrati datum do kdaj velja pooblastilo (oz. obkljukati možnost 

Neomejeno). 

 

Pooblastilo se lahko kadarkoli ukine z izbiro pooblastila in klikom na gum Ukini izbrana pooblastila.  


